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CONCLUIDO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

IV - concessdo e permissdo de uso de bens ptiblicos/Concessdo de uso de bens ptiblicos 23318.006025.2025-13

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23318.006025.2025-13)

TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo servicos continuos de exploracdo de servicos de Cantina, com foco na oferta de lanches e
refeicbes, voltada ao atendimento nas dependéncias do Campus Campos Centro do Instituto Federal Fluminense
(IFF), em area total de 74,91m?, abrangendo a operacionalizagdo e o desenvolvimento de todas as atividades
relacionadas a producéo e distribuicdo local de lanches e refeicdes ou somente lanches e afins, destinados a
discentes, servidores, colaboradores e visitantes, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.[A1]

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE D VALOR VALOR
¢ DE MEDIDA Q UNITARIO TOTAL
Exploracdo de servicos de Cantina, com foco
na oferta de lanches e refei¢bes, voltada ao
atendimento nas dependéncias do Campus
Campos Centro do Instituto Federal
Fluminense (IFF), em area total de 74,91mz2, .
Servigo

1 abrangendo a operacionalizacdo e 0|/15210 01 R$ 282,12 ||R$ 282,12
desenvolvimento de todas as atividades
relacionadas a producéo e distribuicao local de
lanches e refeicbes ou somente lanches e
afins, destinados a discentes, servidores e

colaboradores

(Serv)
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1.2 Em eventual conflito entre as especificacdes apresentadas neste Termo de Referéncia e as dispostas no
sistema de licitacdo eletrénica, decorrente de informacdes do CATSER, prevalecerao as primeiras, desde que ndo
sejam originadas de erros de insercdo de informacgdes complementares, como quantidades ou valores unitarios,

caso em que se procedera com a reabertura de prazo de publicacao.

1.3 Este certame € destinado exclusivamente a Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP),
conforme Decreto n° 8.538/2015, devido ao valor estimado ser inferior a R$ 80.000,00. A Administracdo atesta
gue ndo incidem as hipo6teses de exclusdo do art. 10 do referido decreto, garantindo-se competitividade e

viab

ilidade técnico.

1.4 Tabela de precos dos itens que deverao compor o cardapio:

ITEM

ESPECIFICACAO DO MATERIAL

QTD

UNID

Valor do item

Salgados Diversos Tipo: Empadao , Apresentacdo: Pré-Assado ,
Aplicacdo: Alimentacéo , Sabor: Diversos

Embalagem de
5009

R$ 15,00

Salgados Diversos Tipo: Croissant , Tamanho: Aplicacéo:
Alimentagdo , Sabor: Queijo E Presunto

Unidade

R$ 5,32

Salgados Diversos Tipo: Empada , Apresentacdo: Assado ,
Aplicacao: Alimentacéo , Sabor: Frango

Unidade

R$ 8,00

Salgados Diversos Tipo: Esfirra , Apresentacdo: Embalagem
Com 80 Gramas , Sabor: Carne Moida

Unidade

R$ 6,10

Salgados Diversos Tipo: Esfirra , Apresentacao: Embalagem
Com 100 Gramas , Sabor: Frango

Unidade

R$ 6,29

Salgados Diversos Tipo: Quibe, Aplicagcéo: Alimentacdo , Sabor:
Carne Moida

Unidade

R$ 5,90

Salgados Diversos Tipo: Quiche , Apresentacdo: Congelado ,
Aplicacdo: Alimentacéo , Sabor: Alho Por6 , Ingredientes:
Farinha De Trigo, Margarina, Alho Por6 E Ricota , Peso: 120 G,
Caracteristicas Adicionais: Validade Minima 180 Dias

Unidade

R$ 2,70

Salgados Diversos Tipo: Sanduiche Natural , Aplicacao:
Alimentacédo , Ingredientes: P&o De Leite/integral, Queijo, Peito
De Peru, Alface, Tomat , Caracteristicas Adicionais: Pronto Para
Consumo

Unidade

R$ 11,12

Salgados Diversos Tipo: Sanduiche De Pao Francés ,
Apresentacdo: Aplicacdo: Alimentacdo , Sabor: Natural ,
Ingredientes: Pao, Queijo (Minas/Mucarela/Prato), frango,
Cenoura E Alface , Caracteristicas Adicionais: Sem
Aromatizantes E Conservantes

Unidade

R$ 10,89
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10 Salga(.JIos leersos _T|p0: Torta , Apresentacdo: Congelado , Quilograma R$ 42,50
Sabor: Espinafre, Ricota

11 Salgatlllos Diversos Tipo: Joelho , Apresentacdo: 100 Gramas , Unidade RS 4,00
Sabor: Frango
Sorvete Tipo: Gelado - Base Agua , Sabor: Morango , Forma

12 Apresentacdo: Massa / Cremoso , Temperatura Conservacgao: Copo 200 Mililitro ||R$ 5,60
15° C, Prazo Validade Minimo: 18 Meses

13 Sorvete T|p9: .Sorvete - Base Leite , Sabor: Variado , Forma Copo 200 Mililitro |[R$ 5,90
Apresentacdo: Massa / Cremoso
logurte Natural Teor Gordura: Integral , Sabor: Sem Sabor , Embalagem 170

14 Componentes: Com Polpa Ou Pedacos De Fruta , Componentes Gramasg R$ 5,02
Adicionais: Adocado , Tipo Restricao: Zero Lactose
logurte Natural Sabor: Com Sabor , Componentes: Soja , Tipo Embalagem 170

15 o R$ 6,25
Restricao: Zero Lactose Gramas
logurte Natural Teor Gordura: Desnatado , Sabor: Sem Sabor , Embalagem 170

16 Componentes: Com Polpa Ou Pedacgos De Fruta , Tipo 9 R$ 3,33

o Gramas

Restricdo: Zero Lactose
Alimento Semipronto Ou Pronto Tipo: Nhoque , Recheio:

17 Bolonhesa , Caracteristica Adicional: Com Molho , Apresentacgéo: Quilograma R$ 30,65
Congelado
Agua Coco Material: Agua Coco Verde , Prazo Validade: 3

18 (Aberto) DIAS, Caracteristicas Adicionais: Embalagem Tipo Caixa 200 Mililitro ||R$ 4,20
Longa Vida
Bolo Alimenticio Sabor: Cenoura , Tipo: Com Cobertura De

19 Chocolate , Ingredientes: Farinha De Trigo, Fermento Quimico, Quilograma R$ 32,00
Acucar, Ovo, C
Bolo Alimenticio Sabor: Milho , Tipo: Sem Recheio , Ingredientes:

20 Farinha De Trigo, Fermento Quimico, Agucar, Ovo, Milho, leite Quilograma R$ 34,67
de coco.

21 Agua Mineral Natural Tipo: Sem Géas , Material Embalagem: Garrafa 500 RS 2 49
Polietileno , Tipo Embalagem: Frasco De Alimentacdo Mililitro '
Barra Nutricional Composicéo Basica: De Flocos De Cereais , .

22 Ingredientes Adicionais: Frutas Secas E Mel Unidade R$ 381
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23 Fruta Tipo: Maméao Papaia / Mamao Amazébnia , Apresentacao: 1 Quilograma R$ 6,64
Natural
24 Fruta Tipo: Manga Haden , Apresentacao: Natural 1 Quilograma R$ 13,75
25 Fruta Tipo: Meldo Amarelo , Apresentacéo: Natural 1 Quilograma R$ 9,99
Total R$ 282,12

1.5 Fica facultado a CONTRATADA, apos a formalizacdo da contratacdo, oferecer itens adicionais além dos
exigidos no objeto deste contrato, desde que estes atendam as necessidades do contratante e estejam de acordo
com as especificagbes minimas condicionais. A incluséo de tais itens serd permitida somente mediante aprovagao
prévia e expressa pela fiscalizacdo do contrato, que avaliara a conformidade, a qualidade e a compatibilidade dos
itens com as condi¢cdes contratuais e operacionais. A contratada devera submeter uma proposta para analise e
aprovacdo da fiscalizacdo antes da inclusdo de qualquer item adicional.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.5. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de atividade essencial ao funcionamento
regular do Campus, destinada ao atendimento permanente das necessidades de alimentacdo de discentes, servidores
e colaboradores, cuja interrup¢do pode comprometer a rotina académica e administrativa, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando a necessidade de garantir a continuidade, a qualidade e a eficiéncia na prestacdo dos
servigos, bem como a possibilidade de obtencdo de melhores condicbes econdmicas e operacionais ao longo do
tempo.

Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 02 anos contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.3. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2026 conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis:

4.1.1. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.1.2 Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto N° 48.138, de 8
de outubro de 2003;

4.1.3 Observar a Resolugdo CONAMA N° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza
gue gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.4 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao
de servicos;

4.1.5 Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucao contratual, para reducéo de consumo de energia elétrica e reducdo de producado de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.6 Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e entidades da Administracéo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE NR 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940,
de 25 de outubro de 2006;

4.1.7 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Téchicas sobre
residuos sdlidos; e

4.1.8 rever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolucdo CONAMA N° 257, de 30 de junho de 1999.

Da exigéncia de carta de solidariedad e

4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratacdo direta, carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.

Subcontratacao
4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Serd exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com
validade durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor [total] OU [anual] da contratacdo

4.5. Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

45.1 A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o0 prémio nas
datas convencionadas.

4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.
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4.5.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacGes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.5.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicfes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados
os periodos de suspensao contratual.

4.5.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacéo.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

4. 7. Caso a opcéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.9. Na hipo6tese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicdes gerais e 0
ndmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 8°, 1, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitacdo, o pagamento
de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.10.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.11. A apolice do seguro-garantia ou a fianga bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao
empregado das verbas devidas em razéo da inadimpléncia do Contratado.

4.11.1. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de deciséo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.12. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.13. Na hip6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o
adimplemento pela Administracéo.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
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4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da Susep.

4.16.2. A Administracdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria
4.21. As empresas interessadas poderao vistoriar os locais onde serd realizado o objeto desta licitacao.
4.22. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.23. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responséavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizac&o da vistoria.

4.23.1. O endereco da Unidade do IF Fluminense para vistoria € CAMPUS CAMPOS CENTRO - Rua Dr.
Siqueira, n° 273, Parque Dom Bosco - Campos dos Goytacazes/RJ CEP: 28.030-130. Telefone: (22) 2726-2936.
Servido para contato: Alessandra Asmar. E-mail: asmar@iff.edu.br

4.24. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracao formal (Declaracdo de Pleno
Conhecimento do Objeto da Licitacdo, das Condi¢des e Locais de Prestacdo dos Servicos, conforme modelo ANEXO
lIl) assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da
contratacéo.

4.25. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalactes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.
5.1.2.

Inicio da execucé&o do objeto: 15 dias da assinatura do contrato
Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugédo do trabalho: .

5.1.2.1 A execuc¢do dos servicos observara os requisitos estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar,
especialmente quanto as condi¢cdes operacionais, sanitarias e administrativas, conforme descrito a
seguir.

5.1.2.2 Para a manipulacdo e venda de alimentos, a contratada devera solicitar a visita da Vigilancia
Sanitéria ao local e obter o alvara/autoriza¢do de funcionamento, devendo manter cépia junto ao fiscal do
contrato.

5.1.2.3 Devera cumprir rigorosamente todas as normas de seguranca do trabalho e normas para
prevencao e combate a incéndio, ndo colocando em risco a integridade de pessoas ou bens.

5.1.2.4 Caberd a contratada providenciar todo e qualquer tipo de licenca ou alvara junto aos 6rgaos
competentes, quando exigidos pela legislacéo.

5.1.2.5 A contratada devera apresentar relacao e discriminacdo dos moveis e equipamentos necessarios
ao funcionamento da cantina, tais como freezer, geladeira, micro-ondas, forno elétrico, chapas
industriais, fritadeiras, prensas, armarios, bancadas e balcdes, devendo todos possuir selo PROCEL
/INMETRO.

5.1.2.6 Sera de responsabilidade da contratada a instalagdo, montagem, conservagao e manutencao de
todos os equipamentos, bem como a complementacéo dos itens necessarios ao pleno funcionamento da
cantina.

5.1.2.7 A contratada poderd realizar adaptac6es no espaco concedido, desde que previamente
autorizadas pela Administragdo, incorporando-se as benfeitorias ao patrimdnio publico, sem direito a
indenizacao.

5.1.2.8 Os vasilhames, utensilios, equipamentos e demais materiais necessarios ao funcionamento da
cantina serdo de responsabilidade da contratada.

5.1.2.9 E proibida a utilizagcdo de equipamentos que produzam ruidos prejudiciais ao andamento das
aulas, bem como o armazenamento de produtos inflamaveis, explosivos, toxicos ou de forte odor.

5.1.2.10 E proibida a instalacdo de equipamentos industriais de grande porte, fazendo-se necessario
identificar previamente os equipamentos que deverdo ser utilizados, assim como, suas especificagdes
técnicas, para anuéncia pelo IFF Campus Campos Centro;

5.1.2.11 N&o comercializar, em hipdtese alguma, qualquer produto ou servico estranho ao objeto,
incluindo bebidas alcodlicas, tabaco ou qualquer outro produto téxico, jogos de azar, bem como nao
destinar o espago da cantina para preparacdo de lanches e congéneres a serem comercializados fora do
IFF Campus Campos Centro;.

5.1.2.11.1 N&o explorar quaisquer tipos de jogos com ou sem fins lucrativos;

5.1.2.12 A contratada deverd manter os espacos fisicos da cantina, méveis, utensilios e equipamentos
em perfeitas condi¢des de uso, conservacao e higiene.

5.1.2.13 Devera implantar planificacdo, execucéo e supervisdo permanente dos servicos, realizando-os
de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem as dependéncias.
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5.1.2.14 Os residuos deverdo ser acondicionados em recipientes adequados, com retirada diéaria,
conforme orientacao da fiscalizacao.

5.1.2.15 A contratada devera observar as diretrizes do Decreto n® 5.940/2006, realizando a separagéo
dos residuos reciclaveis.

5.1.2.16 Devera manter a limpeza e higiene conforme as Boas Praticas estabelecidas na RDC n° 216
/2004, incluindo higienizag@o constante dos ambientes, ventilagdo adequada e controle de temperatura
dos alimentos.

5.1.2.17 Sera responsavel pela manutencdo das redes elétrica e hidraulica, bem como pela conservagéo
do ambiente, incluindo pintura e reparos necessarios.

5.1.2.18 A CONTRATADA nédo podera, de forma arbitraria ou especulativa, pleitear descontos ou
quaisquer outros beneficios em desconformidade com o disposto na presente clausula, sob pena de
caracterizacdo de conduta de ma-fé.

5.1.2.19 O descumprimento das obrigacfes ora ajustadas, especialmente no que tange a continuidade
dos servigos durante os periodos mencionados, sera rigorosamente apurado pela CONTRATANTE,
resguardado seu direito de promover as medidas administrativas e judiciais cabiveis, com vistas a fiel
execucao do objeto contratual.

5.1.2.20 Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA a conservacdo e manutencao de todo o
equipamento que porventura fornecido a cozinha da cantina, pela Administragdo do Campus Campos
Centro.

5.1.2.21 A realizacao de qualquer tipo de obra e/ou adaptacfes, caso seja necessaria, para adequacao
de moveis e/ou equipamentos, correra por conta da CONTRATADA e dependera de prévia e expressa
autorizacdo da Administragdo do Campus Campos Centro do IFFluminense, assim como a manutencao
e limpeza de instalagbes elétricas, hidraulicas, caixas de gordura e demais dependéncias destinadas
pela Administracdo do Campus Campos Centro do IFFluminense, como sendo area de responsabilidade
da cantina.

5.1.2.22 As obras e/ou adaptacgfes, casos necessarios, conforme mencionado no item anterior, ndo
serdo sob hipétese alguma, motivo de indenizac¢ao, sendo incorporado ao patrimdénio do IFFluminense.

5.1.2.23 A CONTRATADA devera responder integralmente por reparos que as instalagdes da cantina
necessitem para o seu adequado funcionamento.

5.1.2.24 Antes do inicio da vigéncia do contrato a CONTRATANTE devera realizar uma vistoria do
espaco e emitir um laudo de entrega para o inicio do contrato. Este documento sera assinado por ambas
as partes.

5.1.2.25 Apd@s término da vigéncia do contrato a CONTRATADA devera entregar o espago em condi¢des
idénticas ao assumi-lo e caberd a CONTRATANTE a realizacdo de uma vistoria e emissédo de um laudo
de entrega definitiva do espaco. Que também sera assinado por ambas as partes.

5.1.2.26 Os custos com energia elétrica ficardo sob a responsabilidade da contratada, uma vez que ja
existe no local um medidor especifico para a Cantina do campus.

5.1.2.27 A contratada recolhera, via pagamento de GRU, o valor total referentes ao consumo aferido no
medidor, incluindo os encargos.

5.1.2.28 Ja para a medi¢cao do consumo da agua, a contratada podera realizar a instalacdo de um
medidor independente. Caso ndo o faga, sera realizado célculo considerando um consumo minimo de
15m3 para agua e esgoto, utilizando a estrutura tarifaria pablica da empresa Aguas da Paraiba
(https://www.grupoaguasdobrasil.com.br/aguas-paraiba/agencia-virtual/estrutura-tarifaria/) a ser
fiscalizado por servidor do campus Campos Centro.
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5.1.2.29 O néo recolhimento da GRU referente a cobranca de energia elétrica e agua no prazo estipulado
pelo CONTRATANTE ensejard multa especificada neste Termo de Referéncia pelo atraso e mora.

5.1.2.30 O acesso a rede de internet e/ou telefonia cabeada ou moével é de responsabilidade da
CONTRATADA..

5.1.2.31 Os precos dos itens oferecidos pela contratada aos usuarios do espaco cedido, pertencentes ou
nao ao cardapio minimo, ndo poderdo ser superiores aos praticados no mercado da cidade por
comércios similares (cantinas, lanchonetes, padarias) onde serd instalada a cantina/lanchonete, objeto
da cesséo de uso. O ndo cumprimento desta clausula podera ensejar em rescisao contratual.

5.1.2.32 A tabela de precos praticados devera ser exposta para os usuarios, sendo ela aprovada pelo
fiscal de contrato do IFF— Campus Campos Centro. Se necessario, a Direcao e/ou a fiscalizagdo podera
solicitar a reducdo dos precgos, a qualquer época, se verificada incompatibilidade com os praticados no
mercado regional.

5.1.2.33 A contratada ndo podera onerar os precos dos alimentos quando estes forem solicitados
guentes ou adogados.

5.1.2.34 N&o serdo permitidas a inclusdo de taxas, tais como comissdes e gorjetas, nos precos da tabela,
nem a sua cobranca a parte.

5.1.2.35 O pagamento do valor referente a CONCESSAO ADMINISTRATIVA DE USO DE ESPACO DA
CANTINA DO CAMPUS Campos Centro DO INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE sera feito até o 5° dia
util do més vencido.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco:CAMPUS CAMPOS CENTRO - Rua Dr. Siqueira, n°® 273,
Parque Dom Bosco - Campos dos Goytacazes/RJ, em espaco destinado a cantina;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: No minimo, das 07h00 as 21h00, de segunda a sexta-feira,
podendo ser estendido mediante solicitacdo da contratada e autorizacdo da Administracéo.

5.4. Podera haver funcionamento aos sabados, domingos e feriados, em caso de cursos e eventos promovidos pela
cedente, devendo o fiscal de contrato do IFF — Campus Campos Centro comunicar a contratada com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias.

5.5. Durante o periodo de recesso escolar (férias, greve ou outro tipo de paralisacdo das atividades da Institui¢éo),
sera obrigatorio o funcionamento da cantina/lanchonete, podendo esta condicdo ser modificada em acordo com a
fiscalizacdo do IFF — Campus Campos Centro, se convier.

5.6. Qualquer alteracéo do horario de funcionamento, ampliacéo ou diversificacédo consideravel no cardapio s podera
ocorrer mediante prévia autorizacdo por escrito, do fiscal de contrato do IFF — Campus Campos Centro. Conforme o
caso, sempre que necessario ou exigido, a contratada devera demonstrar o dimensionamento fisico necessario para
supostas ampliagdes, bem como o programa dos investimentos propostos.

5.7. A contratada deverd seguir as normas federais, estaduais e municipais, e os procedimentos técnicos adequados
a aquisicdo, estocagem, pré-preparo e preparo, a fim de garantir a qualidade higiénico sanitaria, nutritiva e sensorial
das refeigdes.

5.8. Garantir a utilizacdo de matéria-prima adequada, dentro das condi¢des padrdes quanto a critérios organolépticos,
higiénico-sanitarios e nutricionais;

5.9. A contratada devera manter um estoque de produtos adequado ao bom atendimento da demanda.

5.10. A contratada somente podera ter acesso as dependéncias do campus em horarios de funcionamento, devendo
em casos excepcionais, ter autorizacéo do fiscal de contrato e Direcdo do Campus Campos Centro.
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5.11. Fica estabelecido que os servicos oferecidos aos sabados ocorrerdo de acordo com o calendéario do ano letivo e
sera precedido de solicitacdo prévia pela Instituicdo. Estes horarios s6 poderdo ser alterados desde que haja
concordancia entre o INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE e a empresa CONTRATADA.

5.12. A comercializagcdo de alimentos dentro do campus Campos Centro sera de exclusividade do vencedor deste
certame, ou seja, somente a Cantina podera comercializar alimentos dentro do campus, exceto para feira de
agricultura familiar (hortalicas, compotas, mel, ovos).

Rotinas a serem cumpridas
5.13.1 A execugéo contratual observara as rotinas abaixo
5.13.1.1 Rotinas de Limpeza e Higiene

5.13.1.1.1 A limpeza da cantina (cozinha, estoque e area de atendimento) devera ser realizada
diariamente, sob responsabilidade da contratada.

5.13.1.1.2 O material de limpeza e a retirada do lixo interno serdo de responsabilidade da contratada.

5.13.1.1.3 Os lixos e residuos deverao ser colocados em recipientes apropriados com tampa e a sua
remocdao sera diaria, no minimo, em horério e local definido pelo fiscal do contrato

5.13.1.1.4 A limpeza de ralos e caixas de gordura devera ser realizada periodicamente, no minimo a
cada 15 (quinze) dias.

5.13.1.1.5 A dedetizagéo e desratizacdo deverdo ser realizadas semestralmente, conforme legislacao
vigente.

5.13.1.1.6 As empresas responsaveis pelo servi¢co de desinsetizacdo e desratizacao deverdo apresentar
alvara de funcionamento expedido pelo centro de Vigilancia Sanitaria e comprovar o registro em um
dos Conselhos Regionais que atenda a legislacdo vigente.

5.13.1.1.7 As empresas deverao apresentar informacdes seguras sobre o uso de inseticidas utilizados,
especialmente quanto a toxicidade e ao tempo de auséncia do local. Os responsaveis pela

aplicagdo destes inseticidas deverdo usar uniformes e outros equipamentos, de acordo com a legislagéo
em vigor.

5.13.1.1.8 A contratada ficara responséavel pela preparacéo do local a ser dedetizado e desratizado,
providenciando retirada de alimentos, utensilios e o que mais for necessario, devendo
combinar previamente a data de sua realiza¢cdo com o fiscal do Campus Campos Centro.

5.13.1.2 Rotinas Operacionais
5.13.1.2.1 A contratada devera manter estoque adequado ao atendimento da demanda.

5.13.1.2.2 Deverd garantir a adequada manipulagao, armazenamento, preparo e fornecimento dos
alimentos, observando as normas sanitarias vigentes.

5.13.1.2.3 Devera manter os produtos em condi¢cfes adequadas de conservacao, respeitando
temperatura e validade.

5.13.1.2.4 Os alimentos ofertados deverao seguir as diretrizes de alimentag¢éo saudavel, conforme
estabelecido no ETP, incluindo restricdes a produtos com alto teor de aclcar, gordura e sédio.

5.13.1.3 Do fornecimento dos lanches:

5.13.1.3.1 Os alimentos fornecidos pela cantina nas dependéncias do Campus Campos Centro do
INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE devem ser mais naturais e menos processados, segundo as
orientacdes da 22Edicdo do GUIA ALIMENTAR PARA A POPULACAO BRASILEIRA do Ministério da
Saulde.
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5.13.1.3.2 Deveréo ser oferecidos obrigatoriamente, e diariamente:
5.13.1.3.2.1 SALGADOS

* Sanduiche natural com péo integral: 02 opc¢des de recheio, no minimo;

* Salgados assados com massa integral: 03 variedades, no minimo;

* Tapioca e omelete com recheios diversos (incluindo pelo menos 01 opc¢édo vegana de recheio para a
tapioca);

* Biscoitos integrais com baixo teor de gordura e sodio;

* P&o integral na chapa com queijo branco e peito de peru.

5.13.1.3.2.2 DOCES

* Frutas in natura e/ou salada de frutas;

* Creme de acai batido com fruta (sem adi¢céo de xarope de guarana, com ou sem granola);

® Barras de cereais;

® Sacolé ou picolé de frutas (confeccionado com frutas “in natura” ou polpa de fruta): 04 sabores,
no minimo

5.13.1.3.2.3 BEBIDAS

* Agua de coco;
* |ogurte: minimo 2 sabores;
* Chés diversos.

5.13.1.3.3 Para itens compreendidos como pequenas refei¢cdes, sugerimos a oferta de refeicdes praticas
(resfriadas ou congeladas) para pronto consumo ou preparo posterior (com uso de microondas) por
servidores, alunos e visitantes.

5.13.1.3.4 Exemplos: Saladas em potes, empaddes, quiches, quibe de forno e refeicbes completas
congeladas.

5.13.1.3.5 Critério Fundamental: Todos os itens, inclusive os nao listados acima, devem seguir
rigorosamente a premissa da alimentag¢éo saudavel.

5.13.1.3.6 E imprescindivel a oferta de produtos também nas versdes LIGHT, DIET, SEM LACTOSE,
SEM GLUTEN e VEGANO, a fim de atender alunos e servidores com restricdes alimentares;

5.13.1.3.7 Deve-se RESTRINGIR a venda de salgadinhos, balas, chocolates, doces a base de goma,
goma de mascar, pirulito, caramelo, refrigerantes, alimentos que contenham corantes, conservantes ou
antioxidantes artificiais (observada a rotulagem nutricional disponivel nas embalagens), alimentos com
mais de 3 (trés) gramas de gordura em 100 (cem) kcal do produto e com mais de 160 (cento e sessenta)
mg de sodio em 100 (cem) kcal do produto, conforme a Lei Estadual RJ N° 4508, de 11 de janeiro de
2005;

5.13.1.3.8 Deve-se RESTRINGIR a venda de alimentos considerados com quantidades elevadas de
acucar, de gordura saturada, de gordura trans, de sédio, e bebidas com baixo teor nutricional (definicbes
presentes na Resolugcdo ANVISA n° 24/2010);

5.13.1.3.9 E PROIBIDA a venda de refresco em p6 industrializado, qualquer alimento manipulado em
ambiente nao credenciado para confeccéo de preparagdo alimenticia, alimentos sem rotulagem, sem
composicao nutricional e sem prazo de validade, conforme a Lei Estadual RJ N° 4508, de 11 de janeiro
de 2005;

5.13.1.3.10 Nao sera permitida a comercializagédo de bebidas alcodlicas, e produtos que possam causar
dependéncia fisica ou psiquica;

5.13.1.4 Rotinas Administrativas

5.13.1.4.1 A contratada devera comunicar previamente ao fiscal do contrato, por escrito, toda e qualquer
alteracdo nos produtos comercializados, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.
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5.13.1.4.2 Devera manter tabela de precos visivel ao publico, compativel com os precos praticados no
mercado.

5.13.1.4.3 Devera manter responsavel designado para interlocu¢cdo com a Administracao.

5.13.1.4.4 Apds término da vigéncia do contrato, a contratada devera entregar o espaco nas condicdes
idénticas as encontradas ao assumi-lo.

5.13.1.5 Rotinas de Pessoal

5.13.1.5.1 Os empregados deverdo usar uniforme apropriado, com a identificacdo da empresa, em
perfeitas condi¢des de higiene, predominantemente na cor branca ou cores claras, gorros/bonés
/touca descartaveis, sapatos/ ténis e demais que se fizerem necessarios;

5.13.1.5.2 Todos os empregados deverdo portar cartdo de identificacdo, do qual devera constar seu
nome e funcao;

5.13.1.5.3 Manter quadro de funcionarios, com nimero compativel, as atividades prestadas;

5.13.1.5.4 Apresentar, quando da assinatura do contrato, relacdo nominal, com respectiva identificagédo
(RG, CPF, endereco e telefone) e qualificagdo dos empregados que serdo utilizados na execucdo dos
servigcos. Qualquer eventual substituicdo, exclusdo ou inclusdo dos materiais e equipamentos utilizados
na execucédo dos servicos devera ser notificada ao setor competente. Esta comunicacdo deve garantir
gue todas as alteragBes sejam devidamente registradas e aprovadas, assegurando que 0S novos itens
atendam aos requisitos de qualidade e conformidade estabelecidos pelas normas aplicaveis.

5.13.1.5.5 Todo funcionéario novo devera receber qualificaco;

5.13.1.5.6 Deverdo ser mantidos, nos locais de trabalho, somente empregados que tenham a idade
permitida por lei para o exercicio da atividade, e que gozem de boa salde fisica e mental.

5.13.1.5.7 O pessoal necessario a execucdo do servico objeto da presente concessdo sera de exclusiva
responsabilidade da contratada, observando a legislacdo trabalhista e as normas de Seguranca
e Higiene do Trabalho.

5.13.1.5.8 A contratada, se responsabilizara, exclusivamente pelas despesas de salario, transporte, cesta
basica, taxas, impostos, seguros e outros encargos pertinentes, bem como por acidentes a serem
vitimas seus funcionarios, quando em servico, e por tudo quanto as Leis Trabalhistas, Fiscais e
Previdenciarias Ihes assegurem, respeitando rigorosamente as datas estabelecidas para a efetivacéo
destes pagamentos;

5.13.1.5.9 A contratada devera manter um nimero minimo de empregados necessario para atender, de
modo satisfatério, & demanda de cada turno de aula da instituicdo. Caso seja necessario, tal nimero sera
estabelecido pela Fiscalizag&o do IFF — Campus Campos Centro;

5.13.1.5.10 N&o empregar, sob qualquer regime ou alegagdo, pessoas que mantenha vinculo
empregaticio com o IFF;

5.13.1.5.11 A contratada designara dentre seus empregados aquele responsavel junto a Direcdo do
Campus Campos Centro do INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE, a fim de receber oficios e outras
comunicagfes emanadas do INSTITUTO, referentes aos servicos prestados, sendo certo que a
designacdo de tal responsavel visa facilitar comunicacdes entre o INSTITUTO e a contratada,
nao afastando nem diminuindo a responsabilidade da cessionaria.

5.13.1.5.12 Em hipétese alguma o operador do caixa devera servir alimentos ou outros itens. Deve
se restringir ao servigco de operador de caixa somente.

5.13.1.5.13 A contratada devera manter quadro de pessoal compativel com a demanda, observando a
legislacao trabalhista.
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5.13.1.5.14 Devera garantir a qualificacao dos funcionarios e o cumprimento das normas disciplinares.

5.13.1.5.15 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao de confiangca no 6rgdo CONTRATANTE, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

5.13.1.5.16 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao DO ALUGUEL, os seguintes documentos: 1
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2 certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

5.13.1.5.16 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE.

Materiais a serem disponibilizados

5.14. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.14.1 A Contratada devera apresentar relacéo e discriminagdo dos equipamentos necessarios ao preparo,
armazenamento e acondicionamento dos alimentos, incluindo, no minimo:
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. freezer;

. geladeira;

. micro-ondas;

. forno elétrico;

. chapas industriais;

. fritadeiras;

. prensas;

. armarios;

. bancadas;

j. balcdes, entre outros.

5.14.2 Todos os equipamentos deverdo possuir selo de eficiéncia energética, quando aplicavel, conforme
PROCEL/INMETRO.

5.14.3 Seré de responsabilidade exclusiva da Contratada:

5.14.3.1 A aquisicao, instalacéo e substituicdo dos equipamentos e materiais necessarios;
5.14.3.2 A manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos;

5.14.3.3 A conservacao dos bens utilizados na execu¢ao dos servigos;

5.14.3.4 A reposi¢do imediata de itens que apresentem defeito ou condi¢Bes inadequadas de uso.

5.14.3.5 Os vasilhames, utensilios, equipamentos auxiliares e demais materiais necessarios ao pleno
funcionamento da cantina serdo de responsabilidade da Contratada.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.15. Para fins de elaboracgéo da proposta, as licitantes deverdo considerar as seguintes informacdes, extraidas do
Estudo Técnico Preliminar e demais documentos da contratacéo:
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5.15.1 O servico refere-se a cessao administrativa de uso de espaco publico destinado a exploragédo de cantina
no Instituto Federal Fluminense — Campus Campos Centro.

5.15.2 O espaco fisico destinado a execucao dos servicos possui area aproximada de 74,91 m2,

5.5.3 A populacdo estimada atendida pelo campus é de aproximadamente 8.750 pessoas, distribuidas entre
alunos, servidores e colaboradores, ao longo dos turnos matutino, vespertino e noturno.

5.15.4 O funcionamento da cantina devera ocorrer, no minimo, de segunda a sexta-feira, das 07h00 as 21h00
, podendo haver funcionamento em sabados letivos, eventos institucionais, bem como em finais de semana e
feriados, mediante solicitacdo da Administracao.

5.15.5 Durante periodos de recesso académico, a cantina devera manter funcionamento, podendo haver
ajustes mediante acordo com a fiscalizacgéo.

5.15.6 A execucdo dos servicos devera ocorrer de forma continua, com atendimento compativel a demanda
dos diferentes turnos de funcionamento da instituicao.

5.15.7 Nao ha definicdo prévia de quantitativos de itens a serem comercializados, sendo de responsabilidade
da contratada dimensionar a oferta de produtos conforme a demanda estimada.

5.15.8 A contratada devera manter estoque adequado ao atendimento regular dos usuarios, garantindo a
disponibilidade continua dos itens ofertados.

5.15.9 Os custos relativos ao consumo de energia elétrica e agua serdo de responsabilidade da contratada,
devendo ser considerados na composi¢ao da proposta.

5.15.10 A contratada sera responsavel por todos os custos operacionais, incluindo:
5.15.10.1 aquisicdo e manutencdo de equipamentos;
5.15.10.2 fornecimento de insumos;
5.15.10.3 méo de obra;
5.15.10.4 encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios;
5.15.10.5 licengas e alvaras;
5.15.10.6 servicos de limpeza, controle de pragas e manutencéo

5.15.11 Os precos praticados aos usudrios deverdo ser compativeis com os valores de mercado local, ndo
podendo ser superiores aos praticados por estabelecimentos similares na regiao.

5.15.12 A proposta devera considerar a obrigatoriedade de oferta minima de itens alimenticios, conforme
especificado neste Termo de Referéncia, bem como as restricbes e diretrizes de alimentacdo saudavel
estabelecidas.

5.15.13 O valor do aluguel mensal, fixo e inalteravel, para a cessdo administrativa de uso do espaco
destinada ao funcionamento do servi¢co de cantina é de R$ 1.970,88 (mil novecentos e sessenta reais e
oitenta e oito centavos). Este valor foi apurado por meio de pesquisa no Painel de Precos (
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ ), em conformidade com os métodos estabelecidos pela Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e considerando o valor atualmente praticado para a
cantina no Campus. O valor permanecera inalterado por um periodo de um ano, apds qual serd aplicado o
préprio indice para reajuste.

5.15.14 Para o calculo do valor foram examinados alguns editais pertinentes, levando-se em conta, a
modalidade licitatoria Pregao eletrdnico, area interna aproximada prevista a cantina e a localizacdo do 6rgéo,
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pois todos se encontram no estado do Rio de Janeiro. Além disso, consideramos como um dos valores de
referéncia, o valor atualmente cobrado pela cessao administrativa de uso do espaco da cantina do Campus
Campos Centro, contrato n° 07/2020, ainda em vigéncia, conforme ETP.

5.15.15 O valor cobrado pela concesséo do espaco fisico, objeto deste contrato, ndo contempla os custos com
0 consumo de energia elétrica ou de agua e esgoto, do espaco cedido.

5.15.16 A licitagéo é do tipo MENOR PRECO, sendo que a oferta devera ser inferior ao valor maximo estimado
de R$ 282,12 (Duzentos e oitenta e dois reais e doze centavos) mensais, desde que atendidos todos os
critérios do Edital. A disputa serid baseada no valor estimado dos itens do cardapio descritos na Tabela de
Precos M&ximos.

5.15.17 Pesquisa para a definicdo do valor maximo estimado foi realizada por meio de consulta ao Portal
Nacional de Compras Publicas ( https://www.gov.br/compras/pt-br ), complementada com orcamentos obtidos
junto as empresas da regido. Este procedimento visa garantir a precisdo e conformidade com os valores
praticados localmente, garantindo a adequacéo do valor de mercado e o cumprimento da exigéncia do Edital

Especificacao da garantia do servico

5.16. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.17. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.17.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
5.17.1.1. gorros, bonés ou toucas descartaveis;
5.17.1.2 .calcados adequados, como sapatos ou ténis;
5.17.1.3. demais itens de prote¢do e vestimenta necessarios a execugdo dos servicos.
Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.18. Na&o serdo necessérios procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 0Orgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderad convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢éo, que contera
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informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
atividades:

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificagGes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucado dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. Acompanhar a execucédo dos servi¢cos de forma continua;
6.16.2.Verificar o cumprimento das condi¢des de execucao estabelecidas neste Termo de Referéncia;
6.16.3.Avaliar a qualidade dos alimentos, do atendimento e das condi¢des de higiene;

6.16.4.Verificar a conformidade com as normas sanitarias vigentes, especialmente as boas praticas de
manipulacéo de alimentos;

6.16.5.Conferir a adequagédo dos equipamentos, utensilios e instala¢des utilizados;
6.16.6.Fiscalizar o cumprimento dos horarios de funcionamento estabelecidos;
6.16.7.Verificar a manutencao de estoque adequado ao atendimento da demanda,;
6.16.8.Avaliar a compatibilidade dos precos praticados com os valores de mercado local;

6.16.9.Acompanhar a correta destinagao de residuos e praticas de sustentabilidade.
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6.16.10.Atribuicdes Operacionais
6.16.10.1 .Solicitar a correcéo de falhas na execugdo dos servigos;
6.16.10.2 Determinar a adocdo de medidas para adequac¢ado as normas sanitarias e operacionais;
6.16.10.3 .Exigir a substituicado de empregados que apresentem conduta inadequada;
6.16.10.4 .Autorizar ou néo:
6.16.10.4.1 .alteracdes no cardapio;
6.16.10.4.2 modificacdes no espaco fisico;
6.16.10.4.3.ajustes nos horérios de funcionamento;
6.16.11.Acompanhar a realizacdo de servicos periédicos, como limpeza, manutencao e dedetizagéo;
6.16.12. Receber comunicacgdes formais da contratada relativas a execucao do contrato.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.21. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.21.1. Acompanhar o cumprimento das obrigagGes contratuais de natureza administrativa;
6.21.2. Verificar a regularidade do pagamento da cessao onerosa;

6.21.3. Controlar os pagamentos referentes ao consumo de energia elétrica e 4gua;
6.21.4. Acompanhar prazos contratuais e vigéncia do contrato;

6.21.5. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada;

6.21.6. Conferir a regularidade trabalhista, fiscal e previdenciaria, quando aplicavel,
6.21.7. Manter registro das ocorréncias relacionadas a execucao contratual;

6.21.8. Apoiar o gestor do contrato na tomada de decisfes.

6.21.9. Registrar eventuais descumprimentos contratuais;

6.21.10. Notificar a contratada quanto a irregularidades verificadas;

6.21.11. Acompanhar o cumprimento de prazos para regularizacao;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 18 de 30
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



6.21.12. Subsidiar a aplicacéo de sanc¢des administrativas, quando cabivel.

6.22. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando[A5] -se em
consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.23. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.23.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.23.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.23.1.1.1. relagcdo dos empregados, contendo home completo, cargo ou fun¢éo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢os, quando for o caso;

6.23.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.23.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos; e

6.23.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes no
Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.23.1.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.23.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.23.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.23.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6.23.1.3.2. cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servi¢os, em gue conste
como tomador a parte contratante;

6.23.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.23.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacéo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado;

6.23.1.3.5. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato; e

6.23.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel com o
namero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019/1974.

Gestor do Contrato

6.24. Cabe ao gestor do contrato:
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6.24.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.24.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.24.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.24.4.  emitir documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.24.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24.6.  elaborar relatério final com informa¢des sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.24.7.  enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.24.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.24.8.1 as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.24.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério PUblico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.78. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s prec¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA , exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.79. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.80. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.81. Nas aferices finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.82. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.
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7.83. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséo de Crédito
7.85. As cessbes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.85.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacado do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgéo.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.86. O disposto nesta secao nao afeta as operagfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRA(;OES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

g m o~ o 8N

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que néo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.[A1] [A2]

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementagéo
ou reposicao da garantia;[A3]

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagcéo ou reposi¢cao da
garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a[A4] 20%
(vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10 % (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 3%
(trés por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacéo

8.3. A aplicacdo das sanc®es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para
0s enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢do de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
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8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sé&o
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta[Al]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO; sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Regime de Execucgéao

9.3. O regime de execuc¢do do objeto sera de fornecimento e prestacao de servi¢co associado
Exigéncias de habilitagdo

9.8. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A9]
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9.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.13. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.29. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.31.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, tendo por base o balango patrimonial e as demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social; e

9.31.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacéo do balanco patrimonial e demonstrag@es contabeis do Ultimo exercicio social;

9.32. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagcéo ;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-4o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

Qualificagcdo Técnica

9.38. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declara¢do podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsével técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.39.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacao de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certidbes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso .

9.41.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.41.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (uma) anos do fornecedor na prestagédo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito 0 somatoério de atestados de periodos diferentes;

9.41.2. Serao admitidos, para fins de comprovac¢do de quantitativo minimo de servico, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacgédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacado.

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara [A30] todas as informagbes necessarias a comprovacgédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdo Técnico-Profissional
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9.47. Na&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacéo das sancdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.48. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
[A34]

Disposicdes gerais sobre habilitagdo

9.49. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.50. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentag¢do complementar para cooperativas
9.54. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdao complementar:

9.54.1 A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servico;

9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.54.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundagéo;
9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.54.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
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9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.54.6.6. ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.54.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel,[A2] é de R$ 282,12 (duzentos e oitenta e
dois reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestdo/unidade: [...];

1. Fonte de recursos: [...];
III. Programa de trabalho: [...];
Iv. Elemento de despesa: [...]; e
V. Plano interno: [...].

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas

Campos dos Goytacazes, 15 de junho de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO |

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
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Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo

n°.......... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ....cooccoei. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

14. ANEXO II

Nao se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ALESSANDRA ASMAR DE FREITAS

Agente de contratacdo

DAVID RODRIGUES TAVARES DE FREITAS

Agente de contratagdo

JULIANA FIGUEIRA MOREIRA MELO

Agente de contratagdo

CLAUDIA HERRERA DE VASCONCELLOS

Agente de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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